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TOP POKLADNA.CZ _
All-in-one POS TS-7003

EET jednodus$e a spolehlivé Struény pravodce instalaci a prodejem

INSTALACE TECHNIKEM:

Pokud jste se rozhodli pro instalaci nasim technikem, doru€enou zasilku nerozbalujte. V

v v

na misté vSechny kroky projde. Pfed pfijezdem technika méjte na USB disku pfipraveny
certifikat od finan€niho uradu a heslo, které jste dostali v obalce od Finanéniho ufadu
nebo na datovou schranku.

Informace a postup pro stahnuti certifikatu naleznete na strankach financni spravy:
http://www.etrzby.cz/cs/pred-zahajenim-evidence-trzeb

POKUD JSTE SE ROZHODLI NAINSTALOVAT POKLADNU BEZ TECHNIKA:

1. krok - zaregistrujte se do portalu TOPPOKLADNA.CZ

* Na internetu prejdéte na stranku portal.toppokladna.cz
« VV pravém okné kliknéte na Prvni pfihlaSeni a zadejte licenc¢ni kli€ a heslo — kli¢ a heslo
naleznete na vasi fakture.

Licenéni Klic:

Heslo k licentnimu kligi:
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TOP POKLADNA.CZ

EET jednoduse a spolehlivé

All-in-one POS TS-7003
Stru¢ny privodce instalaci a prodejem

* Pfi prvnim pfihlaseni vyplnite Informace o Vas a Vasi firmé a také jméno a heslo. Emailem
a heslem se budete v budoucnu do portalu pfihlaSovat. Pokud nejste platce DPH, zruste

zaskrtnuti ,Jsem platce DPH".

Informace o mém Gétu

Jméno

Jméno firmy *

DIic

Ulice & £islo popisne =

psC»

Telefon *

Mastaveni typu obchodu

Obecng r

Prihlagovac | jméno *

Heslo * (Minimurn 7 znakd)

Sila hesla:

I:' Souhtas s obc hodnimi podminkami

www.toppokladna.cz info@toppokladna.cz

Prijmeni

DPH
Jsem platce DPH?

hiésto *
Zeme*
Ceska republika v

Email *

Demo data

Mahrat demo data?

Cwereni hesla *
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TOP POKLADNA.CZ _
All-in-one POS TS-7003

EET jednodus$e a spolehlivé Struény pravodce instalaci a prodejem

+ V portalu si mizete nastavit prodejni funkce, provozovny a spravovat tak svou pokladnu
(pokladny) vzdalené — napf. nahravani zbozi, nastavovani slev, u¢ty zaméstnancu a dalsi.

e Kl e
TOP POKLADNACZ Pfihlagen: Martin Hojer
Moje data Reporty Licence Miij profil Nastaveni EET
Maj et

Moje data Reporty
Upravte ‘aie dats Obchodni reporty

Licence E— MG profil
Seznam zakoupenych ficenci E Spréava \aSsho (5tu

(517) Mastaveni EET

MG profil - nastaveni EET

E 1 B

* Pro spravnou evidenci trzeb je nezbytné nahrat do portalu certifikat od finan¢niho uradu.
Toto provedete v zaloZce Nastaveni EET a stiskem tlaCitka Nahrat certifikat. Nasledné se
Vam zobrazi tato obrazovka, kde stiskem tlaCitka Vyberte certifikat a jeho vyhledanim na
USB ¢&i na pevném disku provedete jeho vloZeni. Dale vlozte Kili¢ certifikatu — heslo, které
jste zadali pfi stahovani certifikatu z portalu Finan¢ni spravy.

Vyberte certifikat

KIIE cerifikétu

Fopis

[ Nahrat

l ZavFit bez uloZeni
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EET jednodus$e a spolehlivé Struény pravodce instalaci a prodejem

* Po vlozeni certifikatu zaskrtnéte box Pouzivat EET (pokud se Vas EET jiz tyka) a
zkontrolujte, ze je Vas certifikat aktivni (uvidite v boxu Aktivni — viz obrazek) a ze
v kolonce Stav je uvedeno Ovéreno.

« Zkontrolujte/nastavte v nastaveni prodejny (moje data/tabulky/prodejny), zda mate
vlozené EET Cislo provozovny, tedy Cislo, které jste zadali pro identifikaci vasi
provozovny na dafiovém portale.

o Kl e
TOP POKLADNACZ PiniéZen: Martin Hojer
Moje data Reporty Licence Miij profil Nastaveni EET
Maj uget + EET
Elektronicka evidence trZeb
Pouzivat EET?

T T T N N N
307522AF (7] X Q

28/11/2018 28/11/2019 Owéfena

2. krok - prihlaste se do pokladni aplikace TOPPOKLADNA.CZ

* Rozbalte zafizeni
+ Pfipojte zafizeni k internetu, existuji 2 moznosti:
e vloZte SIM kartu s aktivovanym mobilnim datovym tarifem
e pfipojte zafizeni pfes WiFi
» Otevrete si aplikaci Top Pokladna
o Pokud mate zarizeni All-in-one, aplikace je jiz vaSem zafizeni nahrana a staci
ji otevrit
o Pokud mate tablet Allview nebo vlastni zafizeni, prosim stahnéte si aplikaci
TOP Pokladna z Google play obdobné jako jiné bézné aplikace.
+ Kdyz aplikaci poprvé zapnete, zobrazi se vam registraCni obrazovka, kam zadate
licencni kli¢ a heslo - kli€ a heslo naleznete na vasi fakture
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TOP POKLADNA.CZ

REGISTRACE

Licencni klic *

TP04 -|  FKHN | - OKP)

Heslo pro licenéni kli€ *

Souhlasim s Licenénimi podminkami

» POKRACOVAT

* Po zadani klice a hesla uvidite Hlavni nabidku
* V Hlavni nabidce je moznost mit vlastni podrobnéjSi nastaveni — nastavite pfes portal
portal.toppokladna.cz, kam jiz mate zfizen pfistup z kroku €. 1.

3. krok - nastavte si tisk a vyzkouseijte tisk uctenek

+ Zarizeni All-in-one
Aplikace je automaticky propojena s tiskarnou. Kontrolu pfipojeni a test tisku mizete provést
klepnutim na ikonku tiskarny v levém spodnim rohu. Po klepnuti z tiskarny povyjede uctenka
s testovacim radkem.

+ Ostatni zafizeni (zafizeni bez vestavéné tiskarny)
Standardni dodavané tiskarny se pfipojuji pfes technologii bluetooth.

+ Zapnéte svoji Bluetooth tiskrarnu
« Zapnéte Bluetooth na svém zafizeni a vyhledejte dostupna zafizeni
* Sparujte tiskarnu v nastaveni Bluetooth na svém zafizeni
» Zapnéte aplikaci TOP Pokladna
* V pravém hornim roku kliknéte menu tlacitko (tfi teCky pod sebou)
* Vyberte volbu nastroje
« V dalSim okné zvolte volbu “Nastaveni tiskarny”
o Povolit tisk
o Zvolte vyrobce dle Vasi tiskarny
o Vyberte sparované zafizeni ve spodni ¢asti obrazovky
o Potvrdte tlagitkem OK
* Pokud je tiskarna sparovana rozsviti se v levém hornim roku ikonka tiskarny
o Poklepanim na tuto ikonu udélate testovaci tisk, kterym ovéfite spravné
sparovani s tiskarnou
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4. Nastaveni uctenek

* Nastavte si uctenku
> VV Hlavni nabidce klepnéte na Zakladni data — Prodejna

< TOP POKLADNA.CZ

PRODEJNA

Cislo

1

Néazev prodejny

1

Ulice a €. Popisné

Mésto

PsSC

Telefon

1SO kéd mény

CZK

NASTAVENi UGTENKY
X uLoZIT

« Zadejte udaje o vasi prodejné
» Pod udaji o prodejné je k dispozici tlaCitko Nastaveni uctenky
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TOP POKLADNA.CZ

All-in-one POS TS-7003

EET jednoduse a spolehlivé Struény pravodce instalaci a prodejem
NASTAVENI UCTENKY X
| |
I |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
020014 Prod.
1 x 25,00 25,00 Ké
020215 Prod.
3 x 25,00 75,00 K¢
P .

® ZAVRIT « ULOZIT

* V Nastaveni uétenky se nastavuji popisky na horni a dolni ¢ast uctenky

Do horni &asti napiste Gdaje o prodejné (nazev, IC, DIC, adresa prodejny a dalsi) -
tyto udaje je potfeba na uctence mit, kdyby pfisla kontrola

* Dolni ¢ast uctenky muazete vyuzit napf. pro podékovani zakaznikim nebo k
reklamnim sdélenim

» Gratulujeme, uctenku mate pfipravenou a ted uz mizete zacit prodavat

» Toto nastaveni Ize provést take na portale TOP Pokladna
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JAK PRODAVAT:

NejrychlejSi prodej zvliadnete b&éhem nékolika kroku. Prosté jen kliknéte na tladitko Prodeyj,
vyberte z roletky vySi DPH, kterou platite, a dale postupujete podle pfikladu nize.

Chcete napriklad prodat 2 kavy po 50K¢.

1. Vyberete volbu Prodej v dané sazbé DPH (0% DPH pro neplatce, 21% pro platce DPH)
2. Stisknéte tlacitko Upravit

3. Zadate 50 a vlozite do policka MnozZstvi “2”

4. Nakonec stisknete tlaCitko Hotovo - ,,Fajfka“

UPRAVA ZBOZi

| Prodej v DPH 0% |

Prodejni cena (K¢) MnoZstvi
| 50| |

r&
5. Pro tisk uctenky kliknéte na barevné podsvicenou sumu a potvrdte stiskem Hotovo-
Fajfka.

6. Nakonec jesté vyberete zpusob platby - kartou nebo hotové
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TYP PLATBY

Hotovost
Platba v hotovosti

Platebni karta
Platba platebni kartou

Externi terminal
Platba pomoci externiho platebniho terminélu

Ostatni
Jiné platebni metody

BORNEA

(Dalsi moznosti prodeje jsou popsany v manualu, ktery naleznete na
toppokladna.cz/navody)

A JE TO, zakladni nastaveni mate za sebou.

Vice navodu, jak naplno vyuZzivat v8echny funk&ni moznosti Pokladny a Portalu naleznete
na toppokladna.cz/navody

Pokud byste na nas méli dal$i otazky, nevahejte se obratit na nasi Informaéni linku 220 770
771. Radi Vam pomuUzeme.

SERVIS:

Pro nahlaseni poruchy zafizeni kontaktujte operatory technické linky na tel. 220 770 771.
Pro komunikaci si prosim pfipravte Vas variabilni symbol — naleznete jej na Vasi fakture.
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